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1.Microsoft 365 가입및설치

①한양대학교 포털접속(portal.hanyang.ac.kr) 

②신청 → 소프트웨어 → Microsoft 365 서비스신청
③포털비밀번호입력후 Microsoft 365 바로가기클릭
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②①

USER ID

USER ID

③

http://www.portal.hanyang.ac.kr/


1.Microsoft 365 가입및설치

④계정생성약관동의 ⑤암호기입및 Microsoft 365 계정생성버튼클릭

포털 ID

사용자명

교직원/학생
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1.Microsoft 365 가입및설치

⑥접속대기
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⑦ Office 접속

⑧ Office 설치클릭후다운로드된설치파일실행

 Microsoft 365 웹을 통해서도 사용가능하니 참고부탁드립니다.

(‘3.Microsoft 365 웹을통한사용방법’ 참고)

USER님(포털 ID)

USER IP 



USER님(포털 ID)

④

USER IP 

2. Microsoft 365 접속방법(한양인포털)

①한양대학교포털접속(portal.hanyang.ac.kr) 

②신청 → 소프트웨어 → Microsoft 365 서비스신청
③포털비밀번호입력후 Microsoft 365 바로가기버튼클릭
④ Office 클릭
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포털 ID

②①

USER ID

③

http://www.portal.hanyang.ac.kr/


2. Microsoft 365 접속방법(office.com)

①브라우저를통한사이트접속(https://office.com)

② Microsoft 365 로그인
③접속및사용

포털
ID
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③

②

①

USER ID

http://office.com


3. Microsoft 365 웹을통한사용방법

① Microsoft 365 접속및로그인 (‘2.Microsoft 365 접속방법’ 참고)

②좌측상단아이콘클릭
③앱선택후웹버전사용가능
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4. 패스워드분실시변경방법

 Microsoft 365 홈페이지에서패스워드찾기불가능할때, 아래의방법으로포털에서변경가능합니다.

①한양대학교포털접속(portal.hanyang.ac.kr) 

②신청 → 소프트웨어 → Microsoft 365 서비스신청 Microsoft 365 바로가기 버튼클릭
③ Office 365 암호재설정클릭

②①

USER ID

USER님(USER ID)

USER IP 

③
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http://www.portal.hanyang.ac.kr/


4. 패스워드분실시변경방법

④패스워드변경 (최소길이 10자및알파벳, 숫자, 특수문자포함)

⑤암호변경완료
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USER님(USER ID)

USER IP 

⑤

USER님(USER ID)

④


